BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DU BI PAI HQC TP. HCM Poc l1ap — Tw do — Hanh phiic

TP. Ho Chi Minh, ngay 08 thang 11 nam 2017

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong
ciia Truong Dy bi Pai hoc Thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 520/QP-DBPH ngay 08 thang 11 nam 2017
cua Hiéu truong Truong Dy bi Pai hoc TP. Ho6 Chi Minh)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé co cdu td chirc va hoat dong ctua Truong Dy bi Dai hoc
Thanh ph H6 Chi Minh (sau day goi tit 1a Truong) bao gdm: To chirc va nhan su; gido
vién, can bg, nhan vién (sau day goi chung la vién chirc, nguodi lao dong) va nguodi hoc;
tai san va tai chinh; thanh tra, kiém tra, khen thudng va xu ly vi pham.

2. Cac quy dinh, quy ché, van ban khac do Truong xay dung va ban hanh phai phu
hop v6i cac quy dinh ciia Quy ché nay.

Diéu 2. Vi tri, chirc ning ctiia Truwong

1. Tmb’ng chiu sy quan ly Nha nudc vé giado duc cua Bo Givéo duc va Pao tao (sau
déy goi tat la BQ), chiu sy quan ly hanh chinh theo lanh thé cua Uy ban nhan dan Thanh
pho HO6 Chi Minh.

2. Trudng c6 tu cach phap nhan, c6 con ddu va duoc md tai khoan tai ngan hang,
kho bac Nha nudc.

3. Truong thudc loai truong chuyén biét, cd chirc nang thuc hi¢n chinh sach dan toc
cua Bang va Nha nudc trong viée tao ngudn dao tao can bd cho mién nui, ving dan tdc.

4. Truong dugce uu ti€n dau tu co s¢ vat chat, thiét bi va ngan sach, lya chon bo tri
can bg, gido vién, nhan vién d€ dam bdo vi¢c gidng day cua gido vién va hoc tap cua
hoc sinh.

5. Vién chirc quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh cia Truong dugc huong
chinh sach uu dai theo quy dinh ctia Nha nudc.

Picu 3. Nhiém vu cia Truong

1. T6 chire tuyén chon, bé tac kién thirc, bdi dudng van hoa cho hoc sinh h¢ Dy bi
Dbai hoc (DBDH) dan toc quy dinh tai Thong tu sO 26/2016/TT-BGDDT  ngay
30/12/2016 cua BO Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh, to chire
boi dudng, xét chon va phan b6 vao hoc trinh d6 dai hoc; cao dang su pham, trung cap
su pham ddi voi hoc sinh hé Dy bi Dai hoc.

2. Tiép nhan bo thc kién thirc, bdi dudng van hoa cho hoc sinh hé Dy bi Pai hoc
Cir tuyén va Du bi Dai hoc dién 30a tuyén thang theo Nghi quyét 30a ciia Thu tudng
Chinh phut.



a) Hé Du bi Pai hoc Ctr tuyén danh cho ddi tuong 13 hoc sinh & ving dic biét kho
khan (céac xa thudc Chuong trinh 135), chu yéu 13 hoc sinh dan tdc thiéu sd (trong do co
khoang 20% ngudi Kinh), dugc céc tinh ctr vao hoc ¢ cac truong dai hoc, chuyén dén
hoc DBPH;

b) Hé Du bi Dai hoc tuyén thing theo Nghi quyét sé 30a/2008/NQ-CP ngay
27/12/2008 cua Chinh phu, dugc céac truong dai hoc chuyén dén hoc DBDH.

3. Day ngoai ngit cho sinh vién giéi dwgc Nha nudc tuyén chon di du hoc nudc
ngoai va day chuong trinh dy bi tiéng Viét cho sinh vién nudc ngoai, chuan bi vao hoc
cao déng, dai hoc hodc cao hoc tai cac truong cao déng, dai hoc ¢ thanh phé HO Chi
Minh va céc tinh.

4. Quan 1y, to chtrc doi séng vat chat, tinh than cho vién chuc, nguoi lao dong va
hoc sinh - sinh vién.

5. Phoi hop v6i cac td chire, ca nhan va gia dinh cua hoc sinh - sinh vién trong hoat
dong gido duc.

6. Giir gin va phat trién nhitng di san vin héa dén toc.

7. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac do Bo Gido duc va Pao tao giao va theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 4. Quyén han va trach nhiém cia Truong

1. Quyén han cta Trudng

a) Tu chii vé quy hoach, ké hoach phat trién, t6 chirc cac hoat dong gido duc, sap
x€p nhén sy trong Truong;

b) Huy dong, quan ly, stir dung céc nguén luc nhiam thuc hién muc tiéu gido duc;

¢) Hop tac, lién két voi cac t6 chiic kinh té, gido duc, thé duc thé thao, van hoa, y
té trong nghién ctru khoa hoc (NCKH) trong nudc va nudc ngoai theo quy dinh cua
phap luat nham nang cao chit luong gido duc, gin hoat dong bdi dudng véi NCKH
nham nang cao hi¢u qua cong tac day va hoc;

d) Nhan tai trg ctia cdc to chirc, ca nhan theo quy dinh ciia phap luat dé bo sung
ngudn tai chinh, gbp phan xay dung co s& vat chat, thiét bi truong hoc; thuc hién chinh
sach wu dai dbi voi hoe sinh thudc dién chinh sach; tham gia cac hoat dong xa hdi nhan
dao va tir thién;

e) Puoc Nha nude giao quyén sur dung dét theo quy dinh cua phép luat;
f) T6 chirc bo may Nha truong, tuyén dung d6i ngii gido vién, vién chirc, nhan

vién; thanh 1ap va giai thé cac to chic, bd may truc thude Truong theo quy dinh cia
Nha nudec.

2. Trach nhiém cua Truong

'a) Quan ly vién chuc, nguoi lao dong; xay dung doi ngli gido vién cua Truong du
vé s0 lugng, dam bao vé tidu chuan chét luong, can d6i vé co ciu trinh d6 theo quy dinh
cua Bo;

b) Chiu trach nhiém vé viéc xay dung va t chirc thyc hién quy hoach, ké hoach phat
trién Nha truong; t6 chirc cac hoat dong gido duc; td chirc va nhan sy cua Truong phu hop
véi chién lugc phat trién gido duc va quy hoach mang ludi cac trudong cua Nha nudc;



¢) Xay dung chuong trinh, tai liéu hoc tap, ké hoach giang day, hoc tap trén co s
dé cuong chi tiét cac moén hoc do B ban hanh;

d) Thuc hién dan chu, binh dang, cong khai trong viéc bd tri va thuc hién cac
nhiém vu boi dudng, nghién ctru khoa hoc va hoat dong tai chinh;

e) Thuc hién ché do thong tin, bao cao vé céc hoat dong cua Truong theo quy dinh
hién hanh.

_ Chuwong 2
TO CHUC VA NHAN SU

Piéu 5. Co ciu to chirc ciia Truong

Co cau t6 chirc ciia Trudng Dy bi Dai hoc TP. HO Chi Minh bao gom:
Hi¢u trudng va cac Pho Hiu truong.

Céc Phong chtrc nang.

Cac BO mon.

Céc Hoi dong tu van.

nokh b=

Dang bd Dang Cong san Vié¢t Nam cua Truong.

6. To6 chitc Cong doan, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Chi hoi Cyu
gido chirc, Chi hoi Cyu chién binh.

Piéu 6. Hiéu truéng

1. Hi€u truong 1a nguoi dai dién cho Truong, thuc hién, trién khai cac nhiém vu
duoc giao, cé trach nhiém truc tiép vé quan 1y va diéu hanh tat ca cac hoat dong cua
Truong theo quy dinh ctia phap luat; 1a nguoi chiu trdch nhi¢m vé viéc hoan thanh
nhi¢m vu chinh tri cia Nha truong va vé cac quyét dinh ctia minh d6i véi cac van dé
lién quan; dinh hudng xay dyng va phat trién Truong.

2. Tiéu chuan Hiéu truong Truong: Co phém chét chinh tyi, dao durc tot; c6 uy tin,
nang lyc quan ly va da gitr chire vy tir to truong bo mon hodc t6 truong chuyén mon cua
truong trung hoc phd thong hodc trudng phong chuc nang trd 1én it nhat 5 ndm; ¢ ning
lyc chuyén mon va kinh nghiém giang day cap trung hoc phé thong hodc duy bi dai hoc;
c6 trinh d9 thac si tro 18n; da dugc boi dudng ve quan ly giao duc; co6 suc khoe t6t. Do
tupl khi b6 nhiém 1an dau khong qua 55 d6i v6i nam va khong qua 50 dbi v6i nir tinh
dén thang thuc hién quy trinh bd nhiém.

3. Bo truong B Giao qllc va Pao tao bd nhiém, mién nhiém va hién chuyén Hiéu
truong. Hi¢u truong dugc bd nhiém va bo nl}iém lai theo nhiém ky, moi nhiém ky 1a 5
nam va khong gitt quéd 2 nhiém ky lién tiép. Quy trinh b6 nhiém Hi¢u trudng cua
Truong dugc thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh.

Pi¢u 7. Quyén han cia Hi¢u truéng

1. V& t6 chirc nhan su

a) Quyét dinh thanh 1ap va giai thé cac to chuc cua Truong duge quy dinh tai
Khoan 2, 3 va 4, Bic¢u 5 cia Quy ché nay va theo B¢ an dugc cap c6 tham quyén phé
duyét;

b) Ban hanh va bai bo néi quy, quy dinh trong n6i b Truong; xay dung Quy ché
t6 chirc va hoat dong ciia Truong nham dam bao viéc diéu hanh, kiém tra va giam sat



moi hoat dong ctia Truong theo diing cac quy dinh hién hanh;

¢) Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém va luan chuyén cac chirc danh trudng, pho
cac don vi dugc quy dinh tai khoan 2, 3 va 4 Diéu 5 cua Quy ché nay va cac quy dinh
cua Pang va Nha nudc veé cong tac can bo.

2. V& tai chinh, tai san va dau tu

a) Hi¢u trudng 1a chu tai khoan ctia Truong, quan 1y toan bd cong tac tai chinh va
tai san cia Truong;

b) Xét duyét, giao, kiém tra viéc thuc hién cac chi tiéu du toan, thu, chi tai chinh
ngan sach, cac hoat dong cua cac b phan, don vi truc thudc;

¢) Ky duyét, bii bo cac quyét dinh Ve thu, chi tai chinh trong pham vi quy dinh cua
Truong; thyc hién ddy du cac quy dinh vé quan 1y tai chinh, tai san va dau tu cia Nha
nudc;

d) Quyét dinh diéu tiét cic ngudn thu, quy, ngudn kinh phi, diéu dong tai san giita
cac don vi truc thudc Truong;

e) Quyét dinh v& kiém tra tai chinh, kiém tra ké toan, kiém toan, thAm tra xét duyét
quyét toan trong ndi bo Truong;

f) Quyét dinh ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cua Trudng;

g) Quyét dinh muc chi quan 1y, chi nghiép vu trong pham vi nguén tai chinh duoc
su dung, tuy theo ndi dung va hi¢u qua cong viéc;

h) Thuc hién viéc quyét dinh dau tu va quan 1y cac du an tir ngan sach Nha nudc
theo Quy ché quan ly dau tu va xay dung do Chinh phu ban hanh.

3. Vé hoat dong gido duc

a) Phé duyét van ban lién quan dén viéc t6 chirc thuc hién cac hoat dong tuyén
chon, boi dudng h¢ Du bi Pai hoc va xét tuyén vao cac truong dai hoc, cao dang su
pham va trung cap su pham doi véi hoc sinh hé Dy bi Pai hoc cua Truong;

b) Phé duyét ké hoach, t6 chuc hoat dong nghién ctru khoa hoc, bién soan tai li€u
hoc tap.

4. Vé quan h¢ quéc té: Quyét dinh tb chuc thuc hién cac nhiém vu vé quan h¢ quéc

té theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 8. Trach nhi¢m ciia Hi¢u truwéng

1. V&t chitc nhan sy

a) Xay dyng va quy hoach phat trién d6i ngii gido vién; to chirc viéc bdi dudng,
dao tao lai doi ngli gido vién, vién chuc, nguodi lao dong; cham lo doi song vat chat, tinh
than va tao diéu kién cho vién chtric, nguodi lao dong va nguoi hoc tham gia cac sinh hoat
doan thé va hoat dong xa hoi,

b) T chure thi tuyén vién churc; quyét dinh viéc tiép nhan, chuyén ngach cac chuc
danh theo quy dinh ctia Nha nudc; ky quyét dinh tuyén dung, cho thdi viéc va thuyén
chuyén cong tac doi véi gido vién, vién chuc, nguodi lao dong va ky hop dong lao dong
theo quy dinh cua phép luit;

¢) Thuc hién Quy ché dan cha & co so trong cac hoat dong ciia Truong;



d) Bao dam quyén loi ctia nguoi hoc theo quy dinh cua quy ché ndy va cac vin ban
hién hanh;

e) Thuc hién ché d6 bao c4o dinh ky vé cAc mat hoat dong cua Truong;

f) Thyc hién ché d6 khen thuong, ky luat theo quy dinh ciia Nha nuéc;

g) Bam bdo trat ty, an ninh va an toan trong Trudng;

h) Tham gia hoi dong Hiéu truong theo quy dinh ciia Bo truong B Gido duc va
Dao tao.

2. Ve tai chinh, tai san va dau tu

a) Chiju trach nhiém trudc phap luat vé toan bd cong tac quan 1y tai chinh va tai san
cua Nha truong;

b) Tb chir, xay dung, chi dao va thuc hi¢n ké hoach tai chinh hang nam cua
Truong;

¢) Chi dao, kiém tra don ddc, theo ddi thudng xuyén viéc chap hanh cac quy dinh
vé quan ly tai chinh, tai san, hoach toan ké toan va giao trach nhiém cuy thé cho tung don
vi, ca nhan;

d) T6 chirc thuc hién ké hoach thu, chi tai chinh ngan sach, dau tu xdy dung co
ban, mua sdm, tu bd, st dung tai san, dy toan chi phi, hop déng kinh té cua Truong;
thuc hién ché d6 cong khai tai chinh theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;

e) To chuc va chi dao thuc hién viéc tu kiém tra tai chinh, kiém tra ké toan, kiém
toan; tham tra xét duyét quyét toan trong ndi bd Truong;

f) Chap hanh céc yéu cu vé thanh tra tai chinh, kiém tra ké toan, kiém toan, do co
quan quan ly c¢6 tham quyén thuc hién tai Truong;

g) Chi dao va to6 chtrc thuc hién cac quy dinh v€ quan ly tai chinh, tai san va cac
quy dinh vé lao dong, ti€n luong, tién cong, hoc bong, hoc phi, tro cap xa hoi, cac ché
dd chinh sach tai chinh do6i voi vién chuce, ngudi lao dong va nguoi hoc cua Trudng;

h) Can ctr vao quy hoach hodc ké hoach phat trién Truong di duoc Bo phé duyét,
Hiéu trudng chiu trach nhiém xem xét, quyét dinh dau tu va phé duyét cac du an, thu
tuc xay dung co ban, mua sdm, thanh ly tai san tur nguén kinh phi ngan sdch Nha nudc
cap cho cac hoat dong thudng xuyén ciia Trudng va tir cac ngudn thu hop phap khéc.

3. V& hoat dong bdi dudng

a) T6 chirc thyc hién cac hoat dong tuyén chon, boi dudng hoc sinh h¢ DBDH va
xét tuyén vao cac truong dai hoc, cao dang su pham, trung cip su pham d6i voi hoc sinh
hé DBDH theo quy dinh hi¢n hanh cua Bg;

b) Chiu trach nhi€ém vé chat lugng va két qua boi dudng hoc sinh DBDPH cua
Truong;
¢) Xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién hoat dong NCKH, bién soan tai li¢u hoc
tap.
) 4. Vé quan h¢ quéc té: T chirc thuc hién cac noi dung boi dudng co tinh chét quéc
te theo quy dinh cta phép luat.



Diéu 9. Ph6 Hiéu truéng

1. Phé Hi€u trudng 1a nguoi giup Hi€u truong phu trach linh vyc cong tac do Hiéu
trudng phan cong. Truong co6 khdong qua 02 Phé Hi€u trudng.

a) Pho Hiéu truong co tiéu chuin sau: Cé phém chét chinh tri, dao dtc tbt; co uy
tin va ning lyc quan 1y; c¢6 trinh d6 dai hoc tro 18n; da dwoc bdi dudng vé quan 1y gido
duc; co stre khoe tdt. Pho hiéu truong phu trach cong tac chuyén mon phai c6 trinh do
thac si tré 18n; c6 nang lyc chuyén mén va kinh nghiém giang day cip trung hoc phd
thong hodc du bi dai hoc.

b) Tudi khi bd nhiémqlﬁn dau khong qua 55 dbi voi nam, 50 dbi véi nir tinh dén
thang thuc hién quy trinh b nhiém.

2. Theo dé nghi cia Hi¢u truéng, Bo trudng Bo Gido duc va DPao tao bd nhiém,
mien nhi¢m va luan chuyén Phé Hi¢u trudng theo quy dinh cua Nha nudc. Nhiém ky
cua Pho Hi¢u trudng theo nhi¢m ky cia Hi¢u truong.

3. Quyén han va trach nhiém cua Pho Hiéu truéng

a) Gitp Hiéu truong quan 1y, diéu hanh cac hoat dong ctia Trudng; truc tiép phu
trach mot so linh vuc cong tac theo sy phan cong ctia Hi¢u truong va gidi quyet cac
cong viéc do Hi¢u trudng giao;

b) Khi giai quyét cong viéc dugc Hiéu truong giao, Pho Hiéu trudng thay mit
Hi¢u trudng va chiu trach nhiém trude Hi€u trudng vé két qua cong viée duoc giao.

Piéu 10. Cac phong chirc ning

1. Truong Du bi Pai hoc TP. HO Chi Minh ¢6 cac phong chure nang sau:
a) Phong T6 chirc - Hanh chinh - Chinh tri;

b) Phong Pao tao;

c¢) Phong Tai vy;

d) Phong Quan tri - Thiét bi;

e) Phong Cong tac Hoc sinh — Sinh vién.

2. Churc nang, nhiém vu

Cac phong churc nang ¢6 nhi¢m vu quan ly vién chire va nguoi lao dong ctia don vi
theo phan cong cua Hiéu truong; tham muu va giap Hiu truong trong viéc quan ly,
tong hop, dé xuat y kién, t6 chirc thuc hién cadc nhi¢m vu dugc giao.

3. Trudng, Phé cac phong chiric nang

a) bung dau cac phong chirc nang 1a Truong phong. Truong phong do Hiéu truong
bd nhiém, mién nhiém va luan chuyen Giup viéc cho Truong phong c6 Pho Truong

phong do Hiéu truong bo nhiém, mién nhiém va luan chuyén. Nhiém ky cta Trudng
phong, Phé Trudng phong 1a 05 nam theo nhi¢ém ky Hi€u trudng;

b) Trudng phong, Phé Truong phong co trinh d6 tir dai hoc tro 1én, c6 pham chat
chinh tri, dao dirc tt, c6 du sirc khoé; tudi khi bo nhiém lan dau khong qua 55 d6i voi
nam va khong qua 50 ddi véi nit 1an dau tinh dén thang thyc hién quy trinh bo nhiém.

4. Trach nhiém va quyén han ciia trudng cac phong chire ning



a) Trach nhi¢m:

- Tham muu va giup Hi€u truong trong viéc quan ly, tong hop, dé xuit y kién, t6
chirc thyc hién cac mang cong tac duoc giao; chuan bi cac phuong an, ké hoach, du
thao cac quyét dinh ctia Hiéu trudng trong pham vi chic nang, nhiém vu;

- Lam dau mbi phéi hop véi cac don vi lién quan td chure thuc hién, huéng dan cac
don vi thuc hién nhiing ¥ kién chi dao cong tic cua Truong va giai quyet nhitng cong
viéc hang ngay thudc pham vi quan ly cia phong, ban;

- Béo céo két qua cong tac cua don vi cho Hi¢u truong theo dinh ky;

- T6 chire, theo dbi, kiém tra vién chc, nguoi lao dong trong don vi vé viéc thuc
hién nhi¢m vy dugc giao; nhan xét, danh gid cac vién chuc, nguoi lao dong thudc
quyén;

- P& xuét viéc khen thuong, ky luat vién chirc, ngudi lao dong thudc quyén quan ly
clia minh dé Nha truong xem xét va quyét dinh.

b) Quyén han:

- Ky va cap cac gidy to cho vién chirc, ngudi lao dong va hoc sinh - sinh vién duoc
phan cap theo quy dinh vé ky tén va dong dau do Hiéu trudng ban hanh;

- Puoc thira 1énh Hiéu truong dé 1am viée véi cac don vi nhim giai quyét mot sd
cong viéc thudc linh vuc phu trach;

- P& nghi tuyén chon, cho thoi viéc, thuyén chuyén cong tic, nang bac luong cua
vién chtrc, nguoi lao dong thudc quyén quan ly theo quy dinh dé Hi¢u trudng quyét
dinh.

Diéu 11. Chirc ning, nhiém vu cia phong Té chirc — Hanh chinh — Chinh tri

1. Chtrc nang

Tham muu va giup Hiéu trudng trong viéc quan 1y, téng hop, dé xuét v kién, t6
chtrc thyc hi¢n cac cong vi¢e ve cong tac to chiic, can bg, thi dua — khen thudng, hanh
chinh, van thu — luu trit, thanh tra — phap ché, ki€ém dinh chat luong gido duc, v¢ sinh
moi truong va cong tac chinh tri.

2. Nhiém vu

a) Cong tac td chirc:

- Pé xuét cac phuong an quy hoach, kién toan by may, co ciu to chire trong Nha
truong;

- Chu tri viéc xdy dung quy hoach, phat trién, dao tao, boi dudng d6i ngii gido
vién, vién churc, nguoi lao dong;

- Thyc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén vién chirec, nguoi lao dong nhu
nang bac luong, phu cap tham nién, bdo hi€ém xa hdi va cac cong tac lién quan dén
quyén lgi va nghia vu cua vién chirc va nguoi lao dong cua Truong;

- T chirc thuc hién céac cong tac lién quan dén tuyén dung vién chtrc, lao dong;
soan thdo cac van ban, cac loai hgp dong lao dong cua vién chuc, nguoi lao dong trinh
Hiu truéng ky;

- Thyc hién céc cong tac lién quan dén viéc danh gia, phan loai vién chirc hang
nam;



- Tham muu vé€ nhan sy va té chue, gitp Hiéu truong thuc hién céc cong tac lién
quan dén bd nhi¢m, tir chirc, mién nhi€m, luan chuyén vién churc. Soan thao cac van ban
ve to chirc nhan sy do Hi€u trudng ban hanh;

- Theo ddi viéc thuyc hién Luat Lao dong, Luat Vién chtrc, viéc xay dung ché do
trach nhi¢m, 1€ 161 1am viéc va quan hé cong tac gitta cac don vi trong Truong;

- Quan ly, cép nhat hd so vién chue, nguoi lao dong;

- Thyc hién céc bao cdo lién quan dén cong tac to chirc, can bo.

b) Cong tac hanh chinh, van thu — luu tri:

-La déu mdi gén két va diéu phdi chung hoat dong cua cac don vi trong Truong dé
xdy dung, t6 chtrc trién khai thue hién chuong trinh, ké hoach cong tac cta Truong; truc
tiép truyén dat cac quyét dinh, y kién chi dao, thong bao ciia lanh dao Truong dén céac
don vi va ca nhan trong Truong;

- Thuc hién cong tac van thu, luu trit cua Truong; dy thdo cac van ban cia Nha
truong theo yéu cau cua Hi¢u truong;

- Quan ly va st dung cac con diu cua Truong theo quy dinh; thuc hién céc thu tuc
hanh chinh do6i véi vién chire, nguoi lao dong di cong tac hodc khach dén cong tac tai
Truong;

- Du thdo va theo ddi thuc hién tat ca cac hop dé)ng;

- Thyc hién cong tac ddi ngoai, tiép khach, bao cdo xin y kién Hiéu truong; thuc
hién nhiém vy thu ky cho lanh dao Truong;

- Chu tri va phdi hop véi cac don vi lién quan dé dam bao cac diéu kién can thiét
cho viéc don ti€p khach dén Truong cong tac hoac viéce to churc cac hdi nghi, hoi thao va
su kién cta Truong;

- Phéi hop véi Cong doan tinh tién cong phuc vu céc hoat dong lién két dao tao:

- Cong tac v¢ sinh: Bdo dam vé sinh khudn vién truong hoc, san truong, 16p hoc;
tham muu cho Ban Giam hi€u vé cong tac nang cao my quan Nha truong;

- Cong tac bao v€&: Pam bao dugc an ninh trat tu, an toan co quan, thyuc hién t6t cac ca
truc, ban giao ca truc day du; tham gia cong tac phong chay chira chay khi c6 sy co voi cac
luc lugng cta Truong; phoi hop véi bao vé ky tiic x4 dam bdo an ninh trat ty ky tic xa.

¢) Thyc hién cac cong tac thi dua:

Tb chirc quan triét, ndng cao nhén thuc, vai tro ciia cong tac thi dua trong vién
chue, nguoi lao dong; tham muu xay dung va to6 chuc thuc hién cac quy ché, quy dinh,
tiéu chi vé cong tac thi dua trong Truong; lam ho so dé nghi cac hinh thirc thi dua cho
cac tap thé, cd nhan cua Truong.

d) Cong tac chinh tri - tu tudng:

- Du thao céac bién phap, ké hoach t6 chirc cac hoat dong tuyén truyén, gido duc tu
tudng, chinh tri;

- Nam bét kip thoi tinh hinh tu tudng cta vién chuc, nguoi lao dong va hoc sinh -
sinh vién d€ dé xuat cac bién phap, ké hoach tuyén truyén, gido duc;

- Xay dung ké hoach va t6 chirc hoc tap cac chu truong, dudong 161, chinh sach méi
cua bang, Nha nudc va cua Truong;



- Phdi hop t6 chirc cac ngay 1& trong nim nhur Le Khai giang, L& Tong két nim
hoc, phdi hop voi cac don vi va cac doan thé, cac to chic x3 hoi trong Truong phat
dong cac phong trao thi dua, xay dung trudng hoc theo cac tiéu chuin quy dinh cua Bo
Giao duc va Pao tao.

e) Cong tac dam bao chat luong gido duc: Thyc hién t6t cong tic dam bao va kiém
dinh chat lugng gido duc theo chu truong ddi madi can ban, toan dién gido duc va dao
tao.

f) Cong tac thanh tra:

- Gitp Hiéu trudng thanh tra cac mat cong tac gdm giang day, bdi dudng can bo,
quan ly nghiép vu, tai chinh va quan 1y tai san cia Nha truong nham bao dam viéc thuc
hién ding nhitng quy dinh chung ctia Nha nudc, cia B§ Gido duc va Dao tao va cua
Truong;

- Kiém tra va don ddc thuc hién chuong trinh hanh dong nam hoc, cac nghi quyét
khéac da dugc Hoi nghi vién chue, nguoi lao dong nhat tri thong qua nham hoan thanh
tot nhiém vu cua Truong véi chat lugng va hi€u qua cao;

- Tiép nhan va xem xet cac don tu, y kién khiéu nai, t6 cdo cua quan chung, dé
xudt bién phap giai quyét kip thoi véi lanh dao Nha truong va cac cip lién quan;

- Dinh ra ké hoach va lich lam viéc trong nam hoc, kip thoi phan anh va bao cao
v6oi Higu truong; dinh ky bado cdo trudec Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong, Hoi nghi so
két hoc ky va Hoi nghi tong két nam hoc.

g) Cong tac phap ché:

- Tham muu, tu van cho Hiéu trudng vé nhimg van dé phap 1y lién quan dén to
chtrc, quan ly va hoat dong ctia Nha truong; bao dam hoat dong ctia Nha truong tuan
theo phap luat va nguyén tac phép che;

- Kiém tra tinh phép 1y ctia cac loai hop dong trude khi trinh Hiéu truong ky.

- Tham muu va gitp Hi€u trudng trién khai cac quyét dinh vé ché dg, chinh sach
do1 voi vién chure, nguoi lao dong va hoc sinh;

h) Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo yéu cau cua Hiéu truong.
Piéu 12. Chirc niing, nhi¢m vu ciia phong DPao tao
1. Chtrc nang

Tham muu va giap Hi¢u truong trong viéc quan ly, tong hop, dé xuét y kién, to
chtrc thuc hién cic cong tac vé thu vién, tuyén sinh, dao tao bdi dudng cac hé trong
Truong va boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cho giao vién.

2. Nhiém vu

a) Cong tac tuyén sinh, boi dudng:

- Lap ké hoach mé cac hinh thirc dao tao, boi dudng theo ké hoach chién luoc phat
trién Nha truong;

- Phéi hop vai phong Cong tac hoc sinh — sinh vién va cac don vi khac trong viée
thuc hién cong tac tuyén sinh, phan nganh cho hé¢ Du bi Pai hoc Dan tdc. Thuc hién

cong tac tuyén sinh h¢ Iuu hoc sinh (hoc chuong trinh du bi Tiéng Viét),, du hoc siQh
Viét Nam di du hoc ¢ nudc ngoai (hoc ngoai ngit), luyén thi THPT Quoc gia va boi



duépg van hoa; tiép nhan va xay dung ké hoach boi dudng hoc sinh Dy bi Dai hoc cir
tuyén va dién 30a;

- Xay dung ké hoach va to chirc thuc hién cac cong tac giang day, hoc tap, thi,
kiém tra; t chirc thi va kiém tra cho hoc sinh cac hé; in an tai liéu, gido trinh phuc vu
cho viéc giang day va hoc tap; quan 1y hd so hoc sinh;

- Ghi nhan viéc thyc hién cac quy ché chuyén moén cua gido vién trong pham vi
quan ly ctua phong Pao tao;

- T6 chirc cong nhén, cip ching chi cho ngudi duge Truong dao tao, bdi dudng
khi c6 du diéu kién theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao cua Nha truong;

- Xay dung cac quy ché, quy dinh vé quan 1y dao tao, boi dudng.
b) Céng tac nghién ctru khoa hoc va bdi dudng chuyén mon nghiép vu:

- Pon dbc viée thuc hién cac dé tai NCKH, cai tién cong tac quan ly, phuc vu
giang day;

- Pé xuét thyc hién cong tac bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho gido vién theo
dé nghi cia B6 mon; nim tinh hinh nhan su cic bd mén dé tham muu cho Ban giam
hiéu vé ké hoach t6 chtic cac 16p bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu
nham chuén héa chirc danh cho gido vién; phi hop v6i Cong doan, cac bd mén t6 chirc
céc budi sinh hoat hoc thuat;

- Tiép nhan cac d& tai nghién cru khoa hoc, tong hop trinh Hoi dong khoa hoc;
phoi hop t6 chuc Héi thao khoa hoc cap Truong; nghién ctru chuyén moén phuc vu cho
viéc giang day va hoc tap; lién két dao tao véi cac truong dai hoc, cao dang.

c¢) Cong tac thu vién:

- Luu trlr, quan ly sach, béo, tai liéu cua Truong; 1ap ké hoach va tién hanh mua
sach, bdo, tai liéu phuc vu cho hoat dong giang day cua gido vién va hoc tap ctua hoc
sinh - sinh vién tai Truong; cho muon, kiém ké va thanh 1y gido trinh dung quy dinh;

- P& xuét va to chire thuc hién cac loai hinh hoat dong cua thu vién trong Nha
truong, nghién ctru ap dung cac k¥ thuat thu vién tién tién;

- Thuc hién céc cong tac xur ly k¥ thuat thu vién theo dung cac quy dinh hién hanh;

- Phdi hop véi phong T6 chire - Hanh chinh - Chinh tri, phong Cong tac Hoc sinh —
Sinh vién, Cong doan, Poan Thanh nién thuc hién cong tac tuyén truyén, tuyén duong
cac guong ham doc sach, sir dung thu vién tot trong vién chue, nguoi lao dong va hoc
sinh - sinh vién.

d) Thuc hién céc bao céo vé cong tac thu vién, dao tao, tuyén sinh.
e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Hiéu truong.
Piéu 13. Chitc niing, nhiém vu ciia phong Tai vu

1. Chtlrc ndng

Tham muu va gitp Hiéu truéng trong viéc quan 1y, tong hop, to chirc thyc hién
cac cong tac tai chinh, ké toan cua Truong theo quy dinh hién hanh.

2. Nhiém vu
a) Thuc hién thu chi tai chinh:
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- Quan ly veé cong tac tai chinh ké toan, toan bd tai san, von trong va ngoai ngan
sach theo ding ché d, quy dinh ké toan;

- Thyc hién quan 1y théng nhat cac khoan tai chinh. Lap ké hoach cong tac nim va
du toan thu, chi hang ndm ctua Truong theo sy chi dao cua Hiéu trudng;

- T chirc thuc hién, dy toan thu va chi cac khoan trong va ngoai kinh phi dugc
cap. Lap quyét toan hang quy, hang nam theo quy dinh ché do ké toan tai chinh Nha
nudce. Cong khai tai chinh theo quy dinh hién hanh;

- T6 chirc kiém tra viéc chi tiéu cac khoan tién von; kiém ké, danh gia tai san thiét
bi dinh ky theo quy dinh;

- Kiém tra tinh phép 1y va theo ddi, thuc hién diéu khoan kinh phi trong cac hop
dong dao tao;

- Kiém tra tinh phép 1y ctia cac hod don mua sam; cong trinh sira chita, xdy dung,
thué co s¢ vat chat trudce khi trinh Hi€u trudng phé duyét;

- Bao quan, luu trit ching tir ké toan theo quy dinh.

b) Cac nhiém vu khac:

- Lam h so cap phat thé bao hiém y té cho hoc sinh, vién chirc, ngudi lao dong;

- Phéi hop phong Cong tac Hoc sinh — sinh vién 1am thé ATM kiém thé hoc sinh;

- Phéi hop v6i cac don vi khac lam tdt cong tac quan ly tai san, dién nudc, dién
thoai, cac hoat dong li€n quan tai chinh;

- Huéng dan, trién khai thyc hién cac ché do chinh sach lién quan dén cong tac tai
chinh.

Diéu 14. Chirc ning, nhiém vu cia phong Quan trj - Thiét bi

1. Chirc nang

Tham muu gitp Hiéu truéng trong cong tac quan 1y, mua sim may moéc thiét bi,
trang bi, su dung, bdo dudng, stra chita tai san phuc vu cho cong tac giang day, lam
viéc, hoc tdp va cong tac quy hoach, phat trién co s¢ vat chat va canh quan méi truong
trong Nha truong.

2. Nhiém vu

- Quan ly vi¢c sur dung co so vat chét hién c6 cua Truong.

- Lap du tria mua sdm cac thiét bi phuc vu viéc hoc tap, giang day, lam viéc cua
Truong va phuc vu cho sinh hoat ndi tra cua hoc sinh - sinh vién (phoi hop véi phong
Cong tac Hoc sinh — Sinh vién); 1ap ké hoach va t6 chirc xay dung, tu sua, bdo quéan co
sO vat chat, thiét bi cua Truong.

- Quan ly, bd tri viéc str dung cac phong 1am viéc, phong hoc, trang thiét bi phuc
vu cho 1am viéc va hoc tap mot cach hop ly; phdi hop kiém ké tai san, ki€ém tra phan
loai tai san, cap nhat, kién nghi, 1ap danh muyc thanh 1y tai san theo chi dao ciia H)i dong
kiém k& tai san;

- Pé xuat cho Hiéu truong trang bi cac thiét bi an toan lao dong; cac phuong an tiét
kiém dién, nude va st dung hi¢u qua céc thiét bi trong Truong;

- Xay dung va thuc hién cac ndi quy st dung va bado quan tai san; theo doi, huéng
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dan cong tac quan Iy so s& vat chat tai cac phong ban;

- Quan 1y va sir dung phuong tién van chuyén, hé thong dién, nudc, 4m thanh, anh
sang toan Truong; quan ly viéc xdy dyng va stra chira cac cong trinh; 1ap ho so thanh
quyé€t toan cac cong trinh xay dung va stra chira theo ding quy dinh ctia phép luat;

- Xay dyng phuong an phong chay, chita chay, b tri, quan 1y cac phuong tién,
thiét bi phong chay, chira chay;

- Phéi hop theo ddi viée thuc hién cac hop dong lién két;

- Hd tro phong T6 chirc — Hanh chinh — Chinh tri va phong Cong tac Hoc sinh —
sinh vién trong cong tdc bdo v¢ co sd, gilr gin an ninh, trat ty an toan trong Trudng va
khu ndi tra cua hoc sinh — sinh vién theo chi dao ciia Ban Giam hiéu;

- Lap ké hoach va té chirc xay dung, tu sira, bdo quan co s& vat chat, thiét bi cta
Truong;

- Quan ly vi¢c xay dung cong trinh;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cta Hiéu truong.

Piéu 15. Chirc ning, nhiém vu ciia phong Céong tac Hoc sinh — Sinh vién

1. Chirc ndng

Tham muu va gitp Hiéu truéng trong viéc quan ly, tong hop, dé xuit y kién, t6
chuc thuc hién céc cong tac lién quan dén hoc sinh — sinh vién, cong tac gido vién chu
nhiém, quan 1y hoc sinh néi tra tai ky tic xa va cong tac y té trudng hoc.

2. Nhiém vu

a) Cong tac quan ly hoc sinh ndi trua tai ky tic xa:

- T6 chirc tiép nhan hoc sinh tring tuyén vao hoc va ¢ ndi tra theo quy dinh cuia B
Gido duc va PBao tao va Nha truong;

- Phéi hop voi phong Dao tao trong viéce tuyén sinh, phan nganh cho hoc sinh h¢
Du bi Bai hoc Dan toc;

- Quan ly, gidm sat hoc sinh, sinh vién ndi tru tai Ky tic x4 dang theo hoc tai
Truong;

- Cham lo, phuc vu hoc sinh, sinh vién noi tra vé an, &, stc khoé, sinh hoat, hoc
tap va tu hoc;

- Tuyén truyén, gido duc hoc sinh, sinh vién ndi tri song lanh manh, chap hanh t6t
chu truong, chinh sach, phép luat cia Bang va Nha nudce, quy dinh ciia Nha truong;

- C6 ké hoach xay dung, stra chira nang cép, tu bd céc cong trinh ha tﬁng va thiét bi
phuc vu cho hoc sinh khu ndi tru;

- Phét huy vai trd caa Hoi ddng tu quan, luc lugng bao vé; Phdi hop véi cong an
phuong, quan, thanh pho dé thuc hién c6 hi¢u qua céac bién phap, phuong an ddm bdo an
ninh trat tu an toan, bao vé khu ndi tru;

- Bdo v¢ tai san, tinh mang cua hoc sinh, sinh vién khu noi tru; td chire truc khu
noi tra 24/24;

- HO trg, quan 1y viéc tu hoc cua hoc sinh, sinh vién ndi tra tai ky tac xa.

b) Cong tac gido vién chu nhiém:
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- Phan cong giao vién lam chi nhi€ém céac 16p thudc cac h¢ dao tao cua Truong;
- Xay dung ndi dung sinh hoat chi nhi¢m hang tuan, hang thang;

- Tong hop cac dé xuat tir gido vién chu nhiém céac 16p, phoi hgp voi cac don vi
trong Truong ho trg cac gido vién trong cong tac chu nhiém lop.

c¢) Cong tac chinh tri tu tudng trong hoc sinh — sinh vién:

- Phéi hop v6i cac don vi va Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh Truong t6
chuc cac hoat dong hoc tap, van hoa, van nghé, thé duc, thé thao cho hoc sinh, sinh
vién,;

- Tham muu cho Ban Giam hiéu vé chil trwong, bién phap, ké hoach t6 chic cac
hoat dong tuyén truyén, gido duc tu twong, chinh tri trong hoc sinh - sinh vién; to chirc
céc hoat dong chinh khoa va ngoai khoa, xdy dung truong hoc than thién, xay dung nép
séng van hoa trong Ky tic x4;

- Ném bit kip thoi tinh hinh tu tuong hoc sinh - sinh vién dé dé xuét cac bién phép,
ké hoach tuyén truyén, gido duc;

- Xay dung ké hoach va tb chirc hoc tap cac chu truong, duong 161, chinh sach méi
cua Dang, Nha nudc va cia Truong;

- Phéi hop voi cac don vi va cac doan thé, cac to chic xi hoi trong Truong phat
dong cac phong trao thi dua, xay dung truong hoc theo cac ti€u chuan quy dinh cua Bo
Giao duc va Dao tao;

- Phoi hop phong T chirc — Hanh chinh — Chinh trj t6 chire L& khai giang, So két
hoc ky, Tong két nam hoc va doi thoai gitra hoc sinh - sinh vién véi lanh dao Nha truong;

- T6 chirc tuan sinh hoat cong dan, hoc sinh - sinh vién dau mdi nam hoc.
d) Cong tac y té truong hoc:

- Xay dung ké hoach va to chirc thuc hién cong tac chiam soc stc khoe ban dau
cho vién chtrc, nguoi lao dong va hoc sinh, sinh vién; cong tac y t€ dy phong, v€ sinh
phong bénh;

- Giam sat cong tac v¢ sinh moi trudong, v¢ sinh an toan thyc pham,;
- Khédm bénh, so cap ctru cho vién chure, nguoi lao dong, hoc sinh, sinh vién;

- Quan 1y ho so kham strc khoe; quan 1y, bao quan, dam bao s luong, chat lugng
thudc, cap phat thudc an toan hop ly;

- T6 chure céac hoat dong tuyén truyén, gido duc strc khoe trong vién chirc, nguoi
lao dong va hoc sinh, sinh vién;

- Théng ké béo cao va danh gia vé cong tac y té truong hoc.
e) Cong tac bao vé Ky tuc xa:
Dém bao dugc an ninh trat tu, an toan khu ndi tri ctua hoc sinh — sinh vién, thuc

hién tét cac ca truc, ban giao ca tryc day du; phdi hop véi bao vé cong trudng dé bao
dam an ninh trat tu, xtr Iy khi c6 su c¢b bat thuong xay ra.

f) Cong tac giam thi, ché do chinh sach va cac cong tac khac:

- Sép xép b tri hoc sinh vao cac 16p; chi dinh Ban can su 16p 1am thoi (16p truong,
16p pho) trong thoi gian dau khoa hoc; 1am thé cho hoc sinh;

13



- Biém danh hgc sinh, sinh vién trén 16p; phoi hgp vai gia dinh hoc sinh, sinh vién
trong viéc gido duc, quan ly hoc sinh, sinh vién;

- Tham muu cho Ban Giam hiéu Nha trudong trong viéc khen thuong, xu ly vi
pham, ky luat hoc sinh;

- Tb chirc thue hién viéc mua sérp va cép phat hién vat cho hoc sinh hé Dy bi Dai
hoc Dan tdc theo Thong tu lién tich s6 109/2009/TTLT-BTC-BGDDT ngay 29 thang 5
nam 2009 cua B Tai chinh va Bo Gido duc va Pao tao (phoi hgp voi phong Tai vu vé
thu tuc);

- Tham muu cho 1anh dao Nha truong va td chirc thuc hién cac ché d6 chinh sach
lién quan dén hoc sinh, sinh vién theo quy dinh cua Nha nudc va Nha truong; tim ngudn
hoc bong cho hoc sinh, sinh vién cua Truong;

- Thong ké, tong hop dit li€u, quan ly ho so cia hoc sinh;
- Gidi quyét cac cong viéc hanh chinh c6 lién quan dén hoc sinh, sinh vién;

- Du thao céac quy che, quy dinh; soan thao cac bdo cao lién quan tdi cong tac hoc
sinh, sinh vién.

g) Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan cong cia Hi¢u truong.
Diéu 16. Cac Bd méon

1. Trudng Du bi Pai hoc Thanh phé H6 Chi Minh ¢6 cac bd mén sau:
a) Bo mon Toan hoc;

b) BO mon Vit ly;

¢) Bo mon Hoé hoc;

d) Bo mon Sinh hoc;

e) B0 mon Cac mon Khoa hoc xa hoi;

f) BO mon Ngoai ngi;

g) BO mon Tin hoc.

2. BO mon c6 cac nhiém vu:

a) Lap ké hoach xdy dung va phat trién toan dién bd mén, lich cong tac cua bo
mon, xay dung gido trinh;

b) Xay dung chuopg trinh, ké hoach giang day, hoc tap va to chirc qua trinh bdi
dudng Dy bi Dai hoc; t6 chirc cac hoat dong giang day khac trong chuong trinh, gbp ¥
xay dung ke hoach giang day chung cua Truong;

¢) Xay dyng va hoan thién ndi dung, chuong trinh, dé cuong chi tiét mon hoc Du
bi Pai hoc do Bo Giao duc va Pao tao ban hanh;

d) Xay dung, quy hoach va phat trién doi ngil gido vién, quan 1y, bdi dudng ning
cao pham chat chinh tri, dao duc 161 song, trinh d§ chuyén mon nghiép vuy;

e) Nghién ctru cai tién phuong phap giang day, to chirc cac hoat dong hoc thuit, to
chure cac hdi thdo chuyén mon do Hi€u truong quy dinh va sinh hoat chuyén mon theo
dinh ky;

f) La dau mbi gitp Ban Gidm hiéu, cac don vi Nha truong phé bién cac thong tin,
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trién khai cac hoat dong xudng cac 16p thong qua hé théng giao vién chi nhiém;

g) Tham gia danh gia, xép loai, d& xuat khen thudng, ky luat dbi véi cac thanh vién
trong bo mon.

3. Bo mon c6 truong bo mon, phd truong bd mon do Higu trudng b nhiém, mién
nhi¢m. Nhiém ky cua trudng bd mon 1a 5 ndm, tinh tir thoi diém cé hi¢u luc ghi trong
quyét dinh.

4. Truéong bd moén cod cac tiéu chuan sau: Co phérn chét chinh tri, dao dirc tdt; co
trinh d¢ dai hoc tr¢ Ién va c6 chuyén nganh dugc dao tao phu hop vdi chuyén mon; cod
uy tin vé nang lyc chuyén mon va nghi€p vu doi véi cac gido vién trong bo mon; co stic
khoe tot.

5. Nhiém vu va quyén han cua trudng bo mon, phé truéng bd mén do Hi¢u trudng
quy dinh.

Diéu 17. Hoi dong tw van

1. Hoi dong tu van ciia Nha truong dugc thanh lap theo quyét dinh cua Hiéu
trudng.

2. Chuc nang, nhiém vy, quyén han, thoi gian hoat dong, sb lugng thanh vién cua
cac hoi ddng tu van do Hiéu truong quy dinh.

Diéu 18. Lép hoc

1. Hoc sinh”céc 16p hé Dy bi Pai hoc Dan tdc duge td chirc thanh 16p hoc theo td
hop mon xét tuyén dai hoc. Moi 16p hoc khong it hon 30 hoc sinh va khong qua 45 hoc
sinh.

2. Cac 16p thudc cac hé bdi dudng khac tity theo tinh hinh, Hiéu truong quyét dinh
sb lugng hoc sinh cho mdi 16p.

Piéu 19. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam

1. Pang bd Truong Du bi Pai hoc TP. H6 Chi Minh 1a dang bd co s& truc thudc
bang bo Khoi dai hoc, cao dang TP. H6 Chi Minh, ¢6 vai tro 1a hat nhan chinh tri, 1anh
dao toan dién Nha truong thuc hién duong 161, chu trrong, chinh sach ctia Bang va phap
luat cua Nha nudc; lanh dao thuc hién c6 hi¢u qua cac chu truong, nhi¢ém vy, cong tac
cua Truong; hoan thanh nghia vu do61 véi Nha nudc; nang cao doi song vat chat, tinh
than cua dang vién, vién chuc va quan ching; xay dung Pang bd trong sach, viing
manh.

2. Pang bo Trudng hoat dong theo cac quy dinh cta Piéu 18 Pang Cong san Viét
Nam, nghi quyét, chi thi cia Dang cap trén va Quy ché lam vi¢c cua Ban chap hanh
bang b Truong.

Diéu 20. T6 chirc doan thé va to chirc xa hoi

1. Truong Du bi Pai hoc TP. H6 Chi Minh c6 cac to chic doan thé va to chirc xa
hoi nhu: Cong doan, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Chi hdi Cyu gido chure,
Chi hdi Cyu chién binh. Day la nhitng t6 chirc doan thé, t6 chirc xa hdi co sé truc thudc
cac t6 churc doan thé ctia TP. H6 Chi Minh.

2. Céc td chirc doan thé va to chic xa hoi trong Truong chiu su 1anh dao cia td
chuc doan thé cap trén, cia Bang uy Truong va chiu sy chi dao cia Hiéu trudng, hoat
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dong theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cua t6 chirc minh.

3. Hoat dong ciia cac to chirc doan thé va t6 chirc x4 hoi nham hd tro va phdi hop
v61 Nha trudong trong viée thyc hién muc ti€u, nguyén ly gido duc cua Luat Gido duc;
thyc hién cac chirc nang, nhiém vy cua Truong phu hgp véi ton chi, muc dich, chuc
nang, nhiém vu cta cac doan thé, t6 chirc minh.

) ) Chuong 3 . .
GIAO VIEN, CAN BQ, NHAN VIEN VA NGUOI HQC

Dicu 21. Nhiém vu va quyen han ciia gido vién, can by, nhan vién

1. Chap hanh nghiém chinh chii truong, Nghi quyét ciia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc; thuc hién d?ly du cac quy dinh, quy ché cua Bo Gido duc va Pao tao,
Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trudng, Noi quy trudng hoc va cac quy dinh khac
cua Truong do Hiéu trudng ban hanh.

2. Hoan thanh nhiém vu chuyén mon va cac cong tac khac dugc Truong, doan thé
va don vi giao; c6 trach nhiém thyc hién day du cac nhiém vu dugc quy dinh; chiu su
quan 1y, str dung, diéu hanh tryc tiép cua trudéng don vi.

3. Tham gia gop y vao viéc gidi quyét nhitng van dé quan trong cua Nha truong,
nhitng van de€ co lién quan dén viéc thyc hién Quy ché dan chu ¢ co so.

4. Tham gia cong tac quan ly; tham gia cong tic Pang, doan thé khi duoc tin
nhiém; tham gia gitr gin, bdo v¢ tai san cua Truong, gbp phan xay dung, bao vé va phat
huy truyén thong cua Trudng.

5. Bugc huong luong, phu cap, dugc dong bao hiém xi hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép va cac quyén loi khac theo quy dinh cta Nha nudc va quy dinh cua
Truong; duoc x¢ét tang huan, huy chuong va cac phan thuong cao quy khac theo quy
dinh; dugc tao cac dleu kién can thiét dé nang cao trinh d chuyén mén nghiép vy; co
quyén tham gia cac t6 chirc x4 hoi va doan thé theo quy dinh cta phap lut.

6. Gido vién lam viéc theo hop dong da ky két voi Truong, duge hudng cac quyén
loi va thyc hién cac nhi¢m vu theo quy dinh ctia hgp dong, theo Luat Vién chic va cac
quy dinh ctia phap luat.

Diéu 22. Tiéu chuin, nhiém vu va quyén ciia gido vién

1. Tiéu chuan cua gido vién

Tét nghiép tir dai hoc trd 1én, c6 chimg chi bdi dudng su pham d01 v0i nguoi chua
qua dao tao su pham, c6 chuyén nganh dao tao phu hop voi yéu cau tuyén dung, c6

pham chat dao dure tdt, co kinh nghiém hoat dong thuc tién, c6 1y lich rd rang va cé du
strc khoé.

2. Mt s6 nhi¢m vu va quyén cua giao vién

a) Giang day theo muc ti€u, nguyén ly, chuong trinh gido duc; hoan thanh nhiém
vu giang day theo gio chuan dbi v6i cac chire danh va ngach tuong tmg; chip hanh sy
phan cong cua cac cap quan ly;

b) Khong ngumg tu boi dudng chuyén mén nghiép vu, cai tién phuong phap giang
day dé nang cao chat lugng giang day, boi dudng;

¢) Tham gia va chu tri cac dé tai NCKH;
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d) Chiu sy giam sat cua cac cAp quan 1y vé chit luong, ndi dung, phuong phap
giang day, boi dudng va NCKH;
e) Ky hop dong giang day, NCKH voi cac co s dao tao, co s¢ nghién ciru theo

quy dinh sau khi d3 duoc sy dong ¥ cia cac cdp c6 thim quyén va theo quy dinh cia
Hiéu trudng;

f) bang ky xét cong nhén; dugc bd nhiém chie danh, danh hiéu theo quy dinh cua
Nha nudc;

g) Puoc boi dudng chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cia By Gido duc va Dao
tao va cua Truong;

h) Puoc tbam du céac hoi nghi, hdi thao khoa hoc trong va ngoai nudc theo quy
dinh dé cong bo céc cong trinh NCKH, gido duc;

1) Nghi he, nghi phép, nghi tét, nghi 1€ theo quy dinh ctiia B6 Gido duc va Dao tao
va hudng cac quyén 1gi khac theo quy dinh cta phép luat va cua Truong.

Diéu 23. Nhiém vu va quyén cua nguoi hoc

1. Tuan thu phap luat, cac quy c}}é cua B Gido duc va Pao tao va cac quy ché, noi
quy cua Truong Du bi Dai hoc TP. H6 Chi Minh.

2. Hoc tap, rén luyén theo chuqng ‘grinh ké hoach gido dyc cua Truong Du bi Dai
hoc TP. H6 Chi Minh; dugc cung cap day du, kip thoi cac thong tin vé hoc tap va rén
luyén.

3. Giir gin va bao vé tai san cta Truong; dugc s dung cic trang thiét bi thi
nghiém, thyc hanh, thuc tap, cac phuong tién phuc vu cho hoat dong van hoa, thé duc,
thé thao ctia Truong theo quy dinh.

4. Tham gia lao dong va hoat dong xa hoi phul hop voi lra tudi, stre khoe va ning
luc; dugc hudng cac chinh sach xa hoi theo quy dinh ctia Nha nude.

5. Kién nghi voi Truong vé cic giai phap nham gop phan xay dung Trudng, bao vé
quyeén, loi ich chinh dang ctia ngudi hoc.

6. Di véi hoc sinh hé Dy bi Pai hoc Dan tdc, két thuc nim hoc Dy bi Pai QQC,
néu dat yéu cau duqc; Hoi dong xét tuyén phan bd vao hoc céac truong dai hoc, cao dang
su pham hay trung cap su pham theo quy dinh.

. . Chu"o’ng 4 ]
TAI SAN VA TAI CHINH

Diéu 24. Quan 1y va sir dung tai sin

1. Tai san cua Truong Dy bi Dai hoc TP. HO Chi Minh bao gém:

a) Dét dai theo quy hoach cta Uy ban nhan dan Thanh phé HO Chi Minh giao cho
Truong quan ly;

b) Co so vat chat dugc dau tu xdy dung, trang thiét bi, phuong tién phuc vu cho
giao duc va NCKH, cong trinh xay dung, két qua hoat dong khoa hoc, trang thiét bi va
nhimg tai san Nha nudc giao cho Truong quan ly, str dung, tai san dugc bifu tang hodc
do Trudng dau tu mua sam, xay dung dé dam bao hoat dong gido duc.

2. Tai san cuia Nha truong thudc s htru Nha nudc duge quan 1y va sir dung theo
quy dinh ctia phap luat.
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3. Ngoai viéc bd tri kinh phi duy tu, bao dudng, stra chira thuong xuyén tai san
hang ndm do Nha nudc cap, Truong c6 ké hoach b sung kinh phi hop 1y tur ngudn thu
hop phap cta Truong dé dau tu bd sung, hién dai héa co s¢ vat chit, ky thuat. Viéc dau
tu phat trién co s vat chat phuc vu su nghiép gido duc phai tuan thi cac quy dinh hién
hanh.

4. Hang ndm, Truong to chic kiém ké, danh gid lai gia tri tai san cia Truong va
thuc hién ché dd bao céo theo quy dinh ctia Nha nudc.

Piéu 25. Ngudn tai chinh ciia Truong

1. Ngan sach Nha nudc cip

a) Ngén sach cua Nha nuée cip cho chi thuong xuyén;

b) Kinh phi thyc hién cac deé tai NCKH cap nha nudc, cap b, chuong trinh muc
tiéu qudc gia va cac nhiém vu dot xuat khac duoc cip c6 thim quyén giao;

¢) Ngudn dau tu xdy dung co s& vt chit, mua sim trang thiét bi phuc vu hoat
dong giang day, b01 dudng va NCKH theo dy an va ké hoach hang nam; vbn déi tng do
cac dy an dugc cap co tham quyén phé duyét;

d) Kinh phi thyc hién dao tao, bdi dudng vién chirc, ngudi lao dong.

2. Nguon thu khac bao gom:

a) Thu tir hoat dong dich vy;

b) Thu tir thanh 1y, khau hao tai san mua sam theo quy dinh;

¢) Thu tu tai trg, vién trg, ung hd, qua tang cua td chirc, ca nhan trong va ngoai
nuoc;

d) Thu tir cac ngudn thu hop phéap khac.

Piéu 26. Noi dung chi ciia Truong

1. Chi thuong xuyén cho cac hoat dong phuc vu gido duc, dao tao, bdi dudng va
NCKH.

2. Chi thuc hién nghia vu v6i ngan sach Nha nudce.

- 3.Chi dau tu phat trién, gdbm chi dau tu xdy dyng co so vat chat, mua sim tai san

c0 dinh, trang thiét bi; chi thuc hién cac dy an dau tu khac theo quy dinh cia Nha nuéde.

4. Céc khoan chi khac.

Diéu 27. Quan Iy tai chinh

1. Truong ap dung ché do tai chinh quy dinh tai Nghi dinh s& 43/2006/ND-CP
ngay 25/4/2006 va Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh phu quy
dinh co ché tu chi cua don vi sy nghiép cong lap va Thong tu lién tich sd
07/2009/TTLT-BGDDT- -BNV ngay 15/4/2009 cia B9 Gido duc va Pao tao va Bo Noi
vu hudéng dan thuc hi’én’quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuyc hién nhiém wvu, to
chtrc bd may, bién ché doi vdi don vi su nghiép cong 1ap gido duc va dao tao.

2. Hi¢u truong chiu trach nhiém quan ly toan b ngudn thu, tai san cia Truong va
thong qua bd may nghi€p vu hudéng dan, kiém tra, ddm bao thu, st dung kinh phi, tai
san theo ding quy dinh cua Nha nudec.
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” Chwong 5 )
KIEM TRA, THANH TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 28. Kiém tra, thanh tra

1. Truong Dy bi Dai hoc TP. HO Chi Minh thuc hién viéc tu thanh tra, kiém tra
trong ndi bd, giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo (n€u co) vé vi¢c thuc hién cac quy ché va
quy trinh t6 chuc cac hoat dong gido duc va dao tao.

2. Truong chiu sy kiém tra, thanh tra ctia B§ Gido duc va Pao tao va cac co quan
Nha nudce c6 tham quyén.

Piéu 29. Khen thwong
. Tap thé, c4 nhan vién chuc, nguoi lao dong, hog sinh - sinh vién cua Truong c6

nhiéu thanh tich trong hoat dong hoc tap, giang day, boi dudng, hoat dong NCKH, cong
tac chinh tri - xa hi, cé nhi€u thanh tich déng gép cho su nghi¢p gido duc - dao tao,
duoc khen thudng theo quy dinh ciia Nha nudc.

Piéu 30. Xir Iy vi pham

Tap thé, ca nhan nao lam trai voi cac quy dinh cua quy ché nay va cac quy dinh
khéc cua Truong thi tuy theo tinh chat, mic d6 vi pham ma bi xur Iy ky luét.

0 Chuong 6
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 31. Hi¢u lyc thi hanh , ,
Quy ché nay thay thé Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 400/QD-DBDH
ngay 26/9/2016 va c6 hicu luc thi hanh ké tir ngay Hi¢u trudng ky Quyét dinh ban hanh.

Piéu 32. Té chirc thye hién

1. Cac don vi, vién chue, nguodi lao dong va hoc sinh - sinh vién ctia Truong chiu
trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 sy thay d6i ciia Nha nude, cia cac bo/nganh
hodc xuat hién tinh hinh méi, Nha truong tiép tuc xem xét bo sung, stra doi cho phu hop
v6i thuc té cuia Truong./.

HIEU TRUONG

Lé Hiru Thire
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