BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DU BI PAI HQC TP. HCM Pic lap - Tr do - Hanh phic
sé: 840 1gp-pBPH TP. H3 Chi Minh, ngay/ 5 thing 12 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc
cia Trudng Du bi Pai hoc Thanh phé Hb Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG DU BI PAI HQC TP. HO CHI MINH

Can cit Quyét dinh s6 240/CP ngay 06 thang 12 ndm 1976 ciia Héi dong Bé
truedng vé viéc thanh lap Truong D bi Pai hoc TP. Ho Chi Minh;

Can cir Théng tw s6 24/2011/TT-BGDPT ngay 13 thang 6 nam 2011 cua Bé
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua truong Du bi dai
hoc;

Cdn cit Théng tie s6 41/2013/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2013 cua B¢
Gido duc va Pao tao sira déi, b6 sung mot sé diéu cia Quy ché t6 chite va hoat dong
cua truong Dy bi dai hoc ban hanh kém theo Théng tw sé 24/2011/TT-BGDPT ngay
13/6/2011 cua Bé Giao duc va Dao tao;

Cdn cir Quyét dinh s6 520/QD-DBPH ngay 08/11/2017 cia Hiéu truong Nha truong
vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Truong D bi Dai hoc TP. H6 Chi
Minh;

Theo dé nghi ciia Trueong phong Té chirc - Hanh chinh - Chinh tri.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc ciia Trudng Du
bi Pai hoc Thanh phé H6 Chi Minh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bo cac quy dinh trudc day
ctia Truong Dy bi Pai hoc Thanh phé Hé Chi Minh trai véi Quy ché nay.

Piéu 3. Trudng cic don vi va toan thé vién chic, nguoi lao dong cua Trudng
chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;
-Luu VT.

~~3Tiru Thirc



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DU BI PAI HOC TP. HCM Pjc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
CUA TRUONG DU BI PAI HQC THANH PHO HO CHI MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh SOX@@QD-DBDH ngay/1l ﬁhang 12 nam 2021 cua
Hiéu truéng Truong Dw bi Pai hoc TP. H6 Chi Minh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac lam viéc, ché d trach nhiém, quan hé céng
tac, cach thire giai quyét cong viée cia Trudng Du bi Pai hoc TP. H6 Chi Minh (sau
day goi tat [a Truong).

2. Quy ché nay ap dung dbi véi cac don vi va vién chir, nguoi lao dong cac don
vi thudc Truong.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Trudong 1am viéc theo ché d6 thu truong, bao dam nguyén tic tip trung dan
chu, dé cao trach nhiém cia ngudi dimg du. Moi hoat dong cua Truong tuin thu céc
quy dinh ctia phép luat va Quy ché lam viéc cua Trudng. Vién chirc va ngudi lao

dong cac don vi thudc Trudng giai quyet cong viéc bdo dam ding quy trinh, thu tuc,
pham vi nhiém vu va thim quyén duoc giao.

2. M6i nhiém vu chi giao mdt don vi, ca nhan chu tri giai quyet va chiu trach
nhiém chinh; truéng don vi chiju trach nhiém chinh vé chét luong, tién do, két qua xu
ly ¢dng viéc dugc phan cong. Khi trudng don vi giao cong viéc cho mot ngudi trong
don vi thyc hién thi ngudi dugc giao cdng viée chiu trich nhiém truée truéng don vi
vé két qua cong viéc duoc giao.

3. Trinh tu, thu tuc va thoi han giai quyet cdng viéc tuén thi quy dinh cua phap
lugt, chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc va quy ché lam viéc cia Trudng, trir
trurdng hop dot xuat hozc ¢ yéu cau khéc cia cap c6 thdm quyén.

4. Ban Gidm hi€u, Trudéng don vi thudc Truong phai:

a) Phéat huy nang luc va sé truong cua vién chic va nguci lao dong;

b) Pé cao trach nhiém trong phdi hop cong tic, trao ddi thong tin giai quyét
cong viéc;

c) To chire trién khai cac hoat dong theo chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc
phap luat, cip trén va Hiéu truéng quy dinh.



5. Bao dam dan chu, cong khai, minh bach, chat luorng va hiéu qua trong moi
hoat ddng; xay dung mai truong 1am viéc chuyén nghiép, van minh, hién dai.

Chuong 2
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Picu 3. Trach nhiém va quan hé cong tic ciia Ban Giam hiéu véi Pang uy
Trwong

1. Pang 1y va Ban Gidm hiéu lam Viéc dinh ky 01 lan/thang trén co s& dam bao
nguyén tic: Dang lanh dao, chinh quyén quan ly; dam bao su théng nhét cao gilra
Dang uy va Ban Giam hiéu vé céc chu truong, ké hoach, bién phap thuc hién nhiém
vu chinh tri cia Nha trudng.

2. Pang uy va Ban Gidm hiéu thuong xuyén cé su tham khéo, ban bac, thong
nhét nhan dinh, danh gia tinh hinh, ¢6 cac bién phap kip thoi giai quyét cac van dé
nay sinh trong Trudng theo ding thdm quyén, chirc nang da dugc phan dinh.

3. Pang 1y d& cao vai tro, trach nhiém cta Hiéu trudng, tao diéu kién thuan loi
dé Hiéu trudng thuc hién t6t nhiém vu.

4. Ban Gidm hiéu dé xuit dé Dang 1y cho y kién vé viéc tuyén dung, bd tri, dé
bat, b6 nhiém, khen thuong hodc ky ludt vién chirc, ngudi lao dong thudc pham vi
quan ly. Dang uy c6 ké hoach cha dong gidi thiéu vién chirc du pham chat va ning
lyc dé Ban Gidm hidu xem xét, bé tri vao cac vi tri 1anh dao chu chdt cua Truong.

Piéu 4. Trach nhiém va quan h¢ cong tic cia Ban Gidm hiéu véi Ban Chap
hanh Cong doan Truong

1. Quan hé cong tac gilra Ban Gidm hi€u va Ban Chap hanh Cong doan 1a quan
hé hop tac. Hai bén t6n trong quyen doc 1ap cua m01 t6 churc. Trong cong tac quan ly,
nhitng van dé c6 lién quan dén trach nhiém, cluyen lgi ctia cén bo, vién chirc, nguoi
lao dong thi Ban Giam hi€u phai ban bac, phéi hop véi Ban Chap hanh Céng doan.
Nhimg vin de hai bén chua théng nht, cin bo céo xin y kién cép trén. Trong khi
chd y kién cap trén, vin dé tam thoi duge thuc hién theo y kién clia Ban Giam hiéu
va Ban Giam hiéu phai chju hoan toan trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

2. Binh ky hang quy Ban Gidm hi¢u to chirc hop lién tich véi Ban Chap hanh
Cong doan dé trao dbi thong tin vé cdc chu  truong, chinh séch c6 lién quan dén can
bo, vién chure, nguoi lao dong; thong bio vé hoat déng ctia Nha truorng trong quy da
qua, dong thoi dé ra ké hoach hoat dong cia Nha trudng trong quy tai.

3. Hiéu trudng cha tri va ph01 hop v6i Ban Chap hanh Coéng doan td chic Ho1
nghi vién chire, ngudi lao dong hang nim dé ban bac giai phép thuc hién céc chi tiéu,
danh g1a viéc thuc hién cac ndi quy, quy ché ctia Nha trudmg va céc van dé lién quan
dén ché d6, chinh sach cho vién chirc, ngudi lao dong.

4. Nhitng van dé phat sinh dot xut, Ban Gidm hiéu c6 thé hoi y véi Ban Chép
hanh Céng doan va nguoc lai dé hai bén cling théng nhét chuong trinh hanh dong,.



5. Ban Giam hiéu va Ban Chip hanh Cong doan phéi hop trong viéc xay dung
ké hoach hoat déng cua Nha tru'orng, cua tb chuc Cong doan; thuc hién quy ché
chuyén mén; trong giai quyet khiéu nai, t6 c4o; t chirc cac phong trao thi dua; trong
nhén rong dién hinh tién tién; cham lo doi séng vat chét, tinh thin cho vién chirc,
nguoi lao dong ...

6. Ban Gidm hiéu Nha truong chu tri soan thao cic vin ban ¢6 lién quan dén ché
do, chinh sach cua can bo, vién chuc, nguoi lao dong. Trong qua trinh tién hanh cé
tham khéo y kién ctia Ban Chép hanh céng doan. Ban Chip hanh Cong doan c6 trach
nhiém cr ngudi dai dién tham gia nghién ciru, déng gép ¥ kién dé hoan chinh vin
ban. Trong truong hop y kién ctia Ban Chép hanh Céng doan co so vay klén cua Ban
Giam hiéu Nha trudng chua thong nhat thi Ban Giam hiéu xem xét quyét dinh theo
thdm quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

7. Khi thanh lap cdc Hoi dong trong Nha trudong, Ban Giam hiéu xem xét dé Chu
tich Cong doan tham gia cac Hoi déng dé Cong doan thuc hién hét trach nhiém cua
minh.

8. Ban Chép hanh Céng doan phai béo cdo Ban Giam hiéu viéc cir ngudi di tép
huén nghiép vu Cong doan, hodc di hop do Céng doan cép trén triéu tap dé tranh bi
dong vé cong tadc chuyén mon.

9. Ban Giam hiéu tao diéu kién vé& phuong tién cho can bo cong doan thuc hién
nhiém vu. Ban Chép hanh Cong doan dua theo tinh hinh co s¢ vit chit ctia Truong
ban bac cung Ban Giam hiéu vé co s& vét chét va didu kién lam viéc giup cho Cong
doan hoat dong tdt.

Piéu 5. Trach nhiém va quan hé cong tic cia Ban Gidm hiéu véi Poan
Thanh nién

1. Ban Gidm hiéu va Ban Chap hanh Poan Thanh nién Céng san HO6 Chi Minh
Truong lam viée trén co s& phbi hop; Bi thu Poan Truong duge moi tham du céc
cudc hop, hodc 1a thanh vién cac hoi dong cua Trudng c6 ndi dung lién quan truc tiép
dén cong tac Poan va phong trio thanh nién.

2. Khi ban hanh cac vdn ban hodc xay dung chuong trinh, ké hoach cua Truong
c6 lién quan dén quyen loi, nghfa vu cta doan vién, thanh nién, Ban Gidm hiéu lay y
kién ctia Ban Chap hanh Poan Truong.

3. Ban Giam hiéu chi dao cac don vi chi dong phéi hop hoic hd trg Poan Thanh
nién Truong trong viée t chirc cic hoat dong phong trao cho doan vién, thanh nién
Truong.

4. Ban Giam hiéu phdi hop v6i Ban Chép hanh Poan Thanh nién Truomg giai
quyét kip thoi cac don, thu khiéu nai, t co, phan anh, kién nghi cta doan vién,
thanh nién vé chinh séch, phap luat ¢6 lién quan dén doan vién, thanh nién theo dung
quy dinh cia phép luat.




5. Ban Gidm hiéu tao diéu kién v& phuong tién cho can bd Poan Thanh nién
Truong thuc hién nhiém vy. Ban Chap hanh Poan Thanh nién dua theo tinh hinh co
s& vét chit cia Trudng ban bac cung Ban Giam hiéu vé co s& vét chét va diéu kién
lam viéc giup cho Poan Thanh nién hoat dong tdt.

6. Bi thu Poan Thanh nién phai bao céo Ban Giam hiéu viéc ctr nguoi di té
huan, nghiép vu Poan, hoic di hop do Poan cép trén tridu tap dé tranh bj dong vé
cong tac chuyén mén.

7. Dinh ky 2 1an/nim, Ban Gidm hiéu va Ban Chap hanh Poan Truong hop lién
tich dé trao ddi, danh gia két qua phdi hop hoat dong va dé ra phuong huong, nhiém
vu cho thoi gian téi. Khi ¢6 cong viéc can thiét, Ban Giam hiéu va Ban Chap hanh
Doan Truong hop dot xuit dé kip thoi phéi hop giai quyét.

Piéu 6. Nhitng cong vige can thao luin tip thé Ban Giam hiéu trwéc khi
Hiéu trwéng quyét dinh

1. Ban Giam hiéu lam viéc theo nguyén tic tap trung dén chu va ché do tha
truong, c6 sy phan coéng trach nhiém c4 nhan phu trach déi véi tung linh vuce duoc

giao.

2. Tép thé Ban Giam hiéu théo ludn dé Hiéu trudng quyét dinh nhimg vén d
sau:

a) Cac chuong trinh, muc tiéu, quy hoach phat trién Truong;
b) Céc chu truong, bién phap thuc hién ké hoach, chi tiéu, nhiém vu cua Trudng;
¢) Cac dé an vé sép xép tb chirc bd mady cua Truong va céc don vi truc thudc;

d) Xay dung quy hoach cén b lanh dao, quéan ly cia Truong va cac don Vi truc
thudc;

d) Céc béo cdo so két, tdng két va bdo cdo chuyén dé cta Truong;
e) Chuong trinh cong tdc ndm hoc va phéan cong thuc hién;

g) Bb nhiém, mién nhiém, , nang béc luong, khen thuorng, ky luét vién chirc; két
luén nhitng vu viéc khiéu nai, té céo c6 lién quan dén vién chtc;

h) Kiém diém danh gia két qua cac chuvong trinh muc tiéu d3 d ra va xay dung
chuong trinh cong tac t1ep theo;

i) Tinh hinh tai chinh, thu chi, mua sim trang thiét bi ctia Trudng ¢ gia tri tir
100 triéu ddng trd 1én.

k) Nhimng van @& khéc ma Hiéu trudng thdy can thiét phai thao luan tap thé.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong vige ciia Hiéu trudng

1. Hiéu trudng la nguoi dai dién cho Truong, thuc hién, trién khai cac nhiém vu
duoc giao, c6 trach nhiém truc tiép quan ly va didu hanh cac hoat dong cua Trudng

theo quy dinh cua phap luét; quan ly va t6 chirc sir dung c6 hiéu qua cong s, tai san,
phuong tién lam viéc va cc ngudn lyc tai chinh, ngén sich Nha nuéc duge giao.







